TRUONG PAI HOC VINH
KHOA XAY DUNG

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Nghé An, ngay 01 thang 01 nam 2022

THONG BAO 7
V/v: Phan céng nhiém vy Ban chu nhigm khoa xay dung, ké ter ngay 01/01/2022

Sau cudc hop Ban CNK vao ldc 8h, ngay 27/12 da thdng nhat va di dén két luan
phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban cha nhiém khoa nhu sau:

TT Ho va tén Phu trach

1 TS. Tran Ngoc Long Lanh dao, chi dao, diéu hanh chung.
Chirc vu: Bi thu Dang bo bo phan: (1)Cbng tac chinh tri, tu twéng; (2) cong
Truong khoa. tac can bg, thi dua/ khen thuong; (3) dao
Bian thoai: 0989 202055 tao Sau dai hoc; (4)Chi dao cong tac dao

i _ & _ _ tao va phat trién chuong trinh dai hoc hé
Email:longtn@vinhuni.edu.vn chinh quy; (5) Khoa hoc va Cong nghé.

2 ThS. Lé Thanh Hai (1) Cong tac chinh tri trong tudéng; chi dao
Chiic vu: Bi thu CBCB; Pho Truéng cdng tac sinh vién, hoc vién; (3)cbng tac
Khoa. dao tao va phat trién chumg trinh dai hoc

hé VLVH; (4)thuc hanh, d6 an hé chinh
bién thoai: 0912 248948 ¢ , ) l'fc a,n ‘0 anA v e |‘n
o _ quy; (5)chi dao cong tac doan, cong doan;
Email: haidhvinh@gmail.com (6)cong tac Quang ba tuyén sinh; (7)
bong/ mé ma nganh dao tao.
3 TS. Phan Vin Tién (1) Cong tac khao thi, kiém dinh, danh gia

Chuc vu: Pho Bi thu Chi b can bo;
Pho Truong Khoa.

Pién thoai: 0917012255

chuong trinh.

(2) Cong tac quan ly, st dung thiét bi thi
nghiém




Email:vantienkxd@vinhuni.edu.vn | (3) Quan Iy vé str dung thiét bi thi nghiém.

Bang phan cong c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2022, phan cong khong tham chiéu
dén nhiém vu hoc tap Nghién cru sinh caa déng chi Hai (do gan két thic, dd bao vé
co sO) va s& diéu chinh theo thoi gian trién khai cong viéc. Cac tro Iy vé dao tao
chinh quy, VLVH, truc tuyén, trg Iy kiém dinh, C van hoc, trg Iy van phong — quan
ly diém theo su phan cdng nay dé lam viéc vai thanh vién Ban chu nhiém Khoa
tuong tng. Noi dung chi tiét ting linh vuc c6 phu luc kém theo thdng béo nay. Cac
ddng chi ¢& dam nhan linh vyuc cong tac cii cd nhiém vu ban giao cdng viéc cho dong
chi méi dam nhan.

Truong Khoa Xay dung
(Paky)
TS. Tran Ngoc Long



Phu luc

Ngi dung chi tiét cac cdng viéc theo ting lih viec

(Phu luc nay do chinh ting ca nhan dam nhdn néu ra)
1. Pong Chi L& Thanh Hai — Bi thu Chi bd c&n bd, Pho truéng khoa

TT

Linh vuc cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Cong tac chinh tri tw twéng

Vi trach nhiém Pho bi thu Bang bo bo phan,
phu gitp va tham muu véi dong chi Bi thu cac
dién bién tinh hinh cén bd, hoc vién, sinh vién
trong khoa. Trién khai cac vian ban diéu hanh caa
bang uy téi Bang vién, can bo cdng chirc, nguoi
lao déng va sinh vién.

Vi trach nhiém Bi thu chi b can bo: Bao céo
cac dién bién tu tuong cua can bo véi dong chi
Bi thu Dang bo bo phan. Lén ké hoach va noi
dung cac budi sinh hoat dinh ky. Lam céng tac
so két, tong két cong tac Pang cua chi bo dung
thoi gian. Pam bao dung nguyén tac sinh hoat
cua Dang.

Thuong xuyén theo dbi, nim bét tinh hinh tu
tuong cua can bo va nguoi hoc, theo doi, xu ly
cac thong tin dang tai trén cac bao, dai phan anh
vé Nha truong; to chac bién tap, phat hanh cac
an pham gigi thiéu vé Truong; phéi hop véi cac
don vi tra loi cac ndi dung lién quan dén quyeén
loi va nghia vu ctia ngudi hoc.

Cong tac sinh vién, heoc vién

Chi dao céc hoat dong cta quan ly hoc sinh sinh
vién: Ché do chinh sach, thi dua khen thuéng,
xép loai rén luyén cua sinh vién, chi dao noi
dung trién khai dén cac 16p sinh vién, ra soét lya
chon Ban chip hanh chi doan, ban can su C4c
16p...

T6 chirc cho ngudi hoc tham gia cac loai hinh
bao hiém than thé, bao hiém y té... Giai quyét




quyén lgi cho ngudi hoc bj ém dau, tai nan rui
ro.

Chi dao quan ly nguoi hoc ngoai trd theo quy
dinh cua Bo Giao duc va DPao tao, cua UBND
tinh Nghé An: lap hé théng théng tin quan ly
ngudi hoc ndi - ngoai tra.

Cong tac dao tao va phat
trién chwong trinh dai hoc hé
VLVH

Lén ké hoach dao tao, kiém soat chuong trinh,
theo dBi qué trinh giang day, thi két thic hoc
phan va vao diém.

Cong tac thwe hanh, d6 an hé
chinh quy

Trién khai cho cac bo mén trién khai cac mon
hoc ¢c6 thuc hanh, thi nghiém, d6 4n mén hoc
theo dung chuong trinh va ndi dung.

Ra soat Binh muc kinh té k§ thuat hang nam.
Truc tiép 1én ké hoach trién khai thuc tap va dd
an tot nghiép cudi khoa.

Chi dao cong tac doan, cong
doan

Trién khai c4c hoat dong cho Cong doan va Lién
chi doan va c6 bao cao noi dung thuc hién voi
BCN khoa.

Cong tac Quang ba tuyén
sinh

Lap dé &n tuyén sinh hang nam.

Phan c6ng nhiém vu dén tirng bd mén va ca nhan
trong cong tac quang bé tuyén sinh va hd tro
nhap hoc cho sinh vién.

Cong tac hop tac véi cac truong phd thdng va
doanh nghigép.

Quang bé tuyén sinh tryc tiép va théng qua mang
ludi hop tac va trén mang xa hoi va cuu sinh
vién.

Két ndi véi Trung tdm gido duc thudng xuyén
cac Tinh dé mé céc 16p dao tao hé VLVH.

Cong tac doéng/mé ma

nganh.

Thuc hién chi dao thuc hién theo két luan cua
Truong khoa va Hoi dong dao tao khi can déng
hoac mo ma nganh mai.




Pong ma nganh: lam van ban bdo cado Nha
truong.

M& ma nganh:

+ Giai doan 1: Cac thu tuc hanh chinh mé ma
nganh: khao sat thu tuc hanh chinh dé mé ma
nganh, théng tin quang ba dén cac Truong phd
thong, doanh nghiép.

+ Giai doan 2: Viét d& &n md ma nganh, bao cao
Nha truong.

2. Pong Chi Phan Vin Tién, Phé trwéng khoa

TT

Linh vuc cong viéc

Néi dung céng viéc cu thé

Cong tac khao thi, kiém dinh,
danh gia chuong trinh

- Tham muu x4y dung ké hoach tu dénh gia cac
CTDbT.

- Trién khai ty d4nh gia CTDT (2 CTDT Bai hoc,
1 CTDT Thac sy).

- Panh gia ngoai (2 CTDT Dai hoc, 1 CTDT
Thac sy).

- Cai tién sau danh gia ngoai (3 CTDT Pai hoc,
1 CTDT Thac sy).

- Béo céo gitra ky, cudi ky sau kiém dinh céc
CTDT (3 CTDT Dai hoc, 1 CTDT Thac s§);

- Thi — danh gia cac mon giia ki, cudi ki (cong
tac khao thi)

Cong tac quan ly, str dung
thiét bi thi nghiém

- Quan ly, sir dung thiét bi thi nghiém

Quan 1y co s vat chat, trang
bi tai VP Khoa

- Quan ly trang bi, co s& vat chat tai khoa.

- Kiém ke tai san hang nam.




- Thanh ly, bé sung céc trang thiét bi trén diéu
kién thuc tién.

Trudng Khoa Xay dung
(ba ky)

TS. Tran Ngoc Long




